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2.8.2 申請書類へのファイル添付（ＷＦＴ） 

本業務では、港湾管理者または検疫所から要求のあった既存申請に対する参考資料のファイルを添

付する（以下、「申請書類へのファイル添付」と呼びます）ことができます。また、既に登録済の添

付ファイルを全差し替え・削除することもできます。 

表 2.8.3-1 手続きが可能な書類の種類 

書類 提出先 

係留施設使用許可申請 港湾管理者 

入港届 

入出港届 

出港届 

入港料減免申請書 

入港料還付申請書 

船舶運航動静通知（入港） 

船舶運航動静通知（出港） 

船舶運航動静通知（移動） 

旅客乗降用施設（渡船橋）使用許可

申請書 

ひき船使用許可申請書兼配船希望願 

船舶給水施設使用許可申請書 

船舶廃油処理施設使用許可申請書 

荷役機械使用許可申請書 

建物の類（上屋）使用許可申請書 

港湾施設（荷さばき地・野積場）使

用許可申請書 

コンテナ用電源使用許可申請書 

ファイル申請 

入港通報 検疫所 

検疫通報 

入港届（明告書含む） 

 

入力者について 

⚫ 入力者は船会社、船舶代理店です。 

⚫ 申請書類の登録を行った利用者と同一である必要があります。 
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添付ファイルについて 

⚫ 添付ファイルの拡張子は以下である必要があります。 

➢ txt，doc，docx，ppt，pptx，xml，htm，html，rtf，jtd，xls，xlsx，csv，jpeg，

jpe，jpg，tif，tiff，bmp，gif，pdf，png 

⚫ 添付ファイル数は、１０ファイル以内である必要があります。 

⚫ １ファイルあたりのサイズは、０バイトより大きく、３０メガバイト以内である必要があり

ます。 

⚫ 添付ファイルの合計サイズは、３０メガバイト以内である必要があります。 

⚫ 添付ファイル名は、１００バイト以内である必要があります（拡張子を含みます）。 

 

添付対象の書類について 

⚫ 入力した届出／申請番号に対する申請情報が最新の情報である必要があります。 

⚫ 入力した届出／申請番号に対する申請情報が取消されている場合は、手続きができません。 

⚫ 申請先が申請書類の申請先と同一である必要があります。 

 

その他、手続きに際しご不明な点につきましては、港湾管理者または検疫所へお問い合わせくださ

い。 

 

＜パッケージソフトでの業務について＞ 

⚫ 「ファイル申請（ＫＦＴ）」業務（申請書類へのファイル添付）で登録した添付ファイルを、

本業務で全差し替え・削除することができます。 

 

＜申請書類へのファイル添付について＞ 

⚫ 以下の帳票を書類状態確認（ＷＶＳ）業務（種別：申請情報・帳票情報）で確認できます。 

※帳票を確認できる期間は、下記の表の条件から１４日間（土日祝含む）です。 

 

表 2.8.2-2 書類状態確認（ＷＶＳ）業務（種別：申請情報・帳票情報）で確認できる帳票 

条件 帳票名 

係留施設使用許可申請に申請書類へのファイル

添付をした場合で、港湾管理者が係留施設使用許

可申請書に対して回答を行った場合 

係留施設使用許可申請

回答情報 

入港届に申請書類へのファイル添付をした場合

で、港湾管理者が入港届に対して回答を行った場

合 

入港届回答情報（港湾

管理者） 
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条件 帳票名 

入出港届に申請書類へのファイル添付をした場

合で、港湾管理者が入出港届に対して回答を行っ

た場合 

入出港届回答情報（港

湾管理者） 

出港届に申請書類へのファイル添付をした場合

で、港湾管理者が出港届に対して回答を行った場

合 

出港届回答情報（港湾

管理者） 

入港料減免申請書に申請書類へのファイル添付

をした場合で、港湾管理者が入港料減免申請書に

対して回答を行った場合 

入港料減免申請回答情

報 

入港料還付申請書に申請書類へのファイル添付

をした場合で、港湾管理者が入港料還付申請書に

対して回答を行った場合 

入港料還付申請回答情

報 

船舶運航動静通知（入港）に申請書類へのファイ

ル添付をした場合で、港湾管理者が船舶運航動静

通知（入港）に対して回答を行った場合 

船舶運航動静通知（入

港）回答情報 

船舶運航動静通知（出港）に申請書類へのファイ

ル添付をした場合で、港湾管理者が船舶運航動静

通知（出港）に対して回答を行った場合 

船舶運航動静通知（出

港）回答情報 

船舶運航動静通知（移動）に申請書類へのファイ

ル添付をした場合で、港湾管理者が船舶運航動静

通知（移動）に対して回答を行った場合 

船舶運航動静通知（移

動）回答情報 

旅客乗降用施設（渡船橋）使用許可申請書に申請

書類へのファイル添付をした場合で、港湾管理者

が旅客乗降用施設（渡船橋）使用許可申請書に対

して回答を行った場合 

旅客乗降用施設（渡船

橋）使用許可申請回答

情報 

ひき船使用許可申請書兼配船希望願に申請書類

へのファイル添付をした場合で、港湾管理者がひ

き船使用許可申請書兼配船希望願に対して回答

を行った場合 

ひき船使用許可申請兼

配船希望願回答情報 

船舶給水施設使用許可申請書に申請書類へのフ

ァイル添付をした場合で、港湾管理者が船舶給水

施設使用許可申請書に対して回答を行った場合 

船舶給水施設使用許可

申請回答情報 
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条件 帳票名 

船舶廃油処理施設使用許可申請書に申請書類へ

のファイル添付をした場合で、港湾管理者が船舶

廃油処理施設使用許可申請書に対して回答を行

った場合 

船舶廃油処理施設使用

許可申請回答情報 

荷役機械使用許可申請書に申請書類へのファイ

ル添付をした場合で、港湾管理者が荷役機械使用

許可申請書に対して回答を行った場合 

荷役機械使用許可申請

回答情報 

建物の類（上屋）使用許可申請書に申請書類への

ファイル添付をした場合で、港湾管理者が建物の

類（上屋）使用許可申請書に対して回答を行った

場合 

建物の類（上屋）使用

許可申請回答情報 

港湾施設（荷さばき地・野積場）使用許可申請書

に申請書類へのファイル添付をした場合で、港湾

管理者が港湾施設（荷さばき地・野積場）使用許

可申請書に対して回答を行った場合 

港湾施設（荷さばき

地・野積場）使用許可

申請回答情報 

コンテナ用電源使用許可申請書に申請書類への

ファイル添付をした場合で、港湾管理者がコンテ

ナ用電源使用許可申請書に対して回答を行った

場合 

コンテナ用電源使用許

可申請回答情報 

ファイル申請に申請書類へのファイル添付をし

た場合で、港湾管理者がファイル申請に対して回

答を行った場合 

ファイル申請回答情報 

入港通報に申請書類へのファイル添付をした場

合で、検疫所が入港通報に対して回答を行った場

合 

入港通報回答情報（検

疫所） 

検疫通報に申請書類へのファイル添付をした場

合で、検疫所が検疫通報に対して回答を行った場

合 

検疫通報回答情報（検

疫所） 

入港届（明告書含む）に申請書類へのファイル添

付をした場合で、検疫所が入港届（明告書含む）

に対して回答を行った場合 

入港届（明告書含む）

回答情報 
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（1）添付ファイルを登録・差し替え・削除する 

既存の申請に対する参考資料のファイルを添付することや、登録した添付ファイルの差し替え・削

除ができます。 

 

1. 「メインメニュー」画面から【ファイル申請（ＷＦＴ）】の【申請書類へのファイル添付】リンク

をクリックして、「申請書類へのファイル添付」画面を表示します。 

 
 

  

 

クリックして「申請書類へのファイル添

付」画面を表示します。 
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2. 「申請書類へのファイル添付」画面が表示されます。必要事項を入力し、【ファイル選択】ボタン

をクリックします。 

 

 

3. 任意の場所に保存してあるアップロードファイルを選択し【開く】ボタンをクリックします。 

 

 

プルダウンをクリックすると、

宛先設定で設定した申請先が表

示されます。 

プルダウンをクリックすると、

選択可能な処理区分が表示さ

れます。 

プルダウンをクリックすると、選択可能な

添付対象情報種別名が表示されます。 
「メインメニュー」

画面に戻ります。入

力中の内容は削除さ

れます。 
 

 
【開く】ボタンをクリッ

クします。 

添付するファイルを

選択します。 
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4. ファイルが選択されている状態で、【添付】ボタンをクリックします。 

複数ファイルを添付する場合は、２．～４．を繰り返してください。 

 
 

 

⚫ 添付ファイルのサイズが 0 バイトの場合は、ファイルが添付できません。 

 

 

 

【添付】ボタンをクリッ

クします。 
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5. ファイルが登録されます。必要事項を入力し、送信してください。 

 
 

 

6. ダイアログの表示内容を確認して、【ＯＫ】ボタンをクリックします。 

 
 

 

 必要事項を入力して【送信】ボ

タンをクリックします。 

登録した添付ファイルを削除したい

場合は【削除】をクリックします。 



 

 

  

輸出入・港湾関連情報処理センター株式会社 2-8-2-9 

 

 

7. 正常に処理された場合、以下の処理結果画面が表示されます。 

 

 

 

⚫ エラーがある場合は、画面上部にエラー内容が表示されます。エラー内容を修正して、再度送信

してください。 

 


