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2.10.3 ＣＳＶアップロード 

ツール等で作成したＣＳＶ形式の乗組員情報、旅客情報、危険物情報をアップロードすることがで

きます。（ＣＳＶファイルの作成については、乗組員・旅客・危険物情報作成ツール内のマニュアル

を参照してください。） 

 

ファイル名の規約について 

⚫ アップロードするＣＳＶファイルのファイル名は以下の規約に従い保存をしてください。 

表 2.10.3-1 ファイル名の規約について 

分類 ファイル名 

乗組員情報 crew_XXXXXXXXX 

旅客情報 pass_XXXXXXXXX 

危険物情報 dang_XXXXXXXXX 

※「XXXXXXXXX」は任意の値 

 

手入力の閾値について 

⚫ それぞれの情報の手入力の閾値を超えた件数を登録したい場合は、ＣＳＶファイルを作成しアッ

プロードした情報を申請で利用する必要があります。 

閾値は以下のとおりです。 

➢ 乗組員情報：30 件 

➢ 旅客情報：20 件 

➢ 危険物情報：20 件 

 

ＣＳＶファイルの閾値について 

⚫ ＣＳＶファイルで登録できる件数の閾値は以下のとおりです。 

➢ 乗組員情報：4,500 件 

➢ 旅客情報：8,000 件 

➢ 危険物情報：300 件 
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ツールをダウンロードする 

乗組員情報、旅客情報、危険物情報のＣＳＶ形式のファイルを作成するための、乗組員・旅客・危

険物情報作成ツールをダウンロードすることができます。 

 

1. 「メインメニュー」画面から【ＣＳＶアップロード】の【ツールダウンロード】をクリックしてＣ

ＳＶ作成ツールのリンク先を表示します。 

 
 

2. ＣＳＶ作成ツールのリンク先が表示されます。乗組員・旅客・危険物情報作成ツールのダウンロー

ドを行ってください。 

 

  

クリックしてＣＳＶ作成ツー

ルのリンク先を表示します。 
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乗組員・旅客・危険物の情報をアップロードする（ＷＵＤ） 

ツール等で作成したＣＳＶ形式の乗組員情報、旅客情報、危険物情報をアップロードします。 

 

1. 「メインメニュー」画面から【ＣＳＶアップロード】の【乗組員・旅客・危険物】をクリックして

「乗組員・旅客・危険物 アップロード」画面を表示します。 

 
 

  

クリックして「乗組員・旅客・危険物 ア

ップロード」画面を表示します。 
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2. 【参照】ボタンをクリックしてアップロードしたいＣＳＶファイルを選択し、【アップロード】ボ

タンをクリックします。 

例：乗組員情報のアップロード 

 
 

 

⚫ 登録済の「書類提出先」を削除する場合は、登録済宛先一覧から削除したい「書類提出先」にチ

ェックを入れ、【登録】ボタンをクリックします。 

⚫ 乗組員・旅客・危険物作成ツールで作成した CSV ファイルだけではなく、書類状態確認（WVS）

業務からダウンロードした乗組員・旅客・危険物情報の CSV ファイルもアップロードすることが

可能です。書類状態確認（WVS）業務からのダウンロード方法は、2.9.1（1）書類状態と申請内

容を確認するを参照してください。 

  

アップロードするファイル

の種別を選択します。 

アップロードしするＣＳＶフ

ァイルを選択します。 

アップロードする CSV ファイルに対し

情報を入力します。アップロードした情

報を検索する際の検索条件に利用でき

ます。 

 

「メインメニュー」画

面に戻ります。 
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3. 任意の場所に保存してあるアップロードファイルを選択し【開く】をクリックします。 

 
 

 

4. ファイルが選択されたことを確認し、【アップロード】ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

【開く】ボタンをクリッ

クします。 

 

【アップロード】ボタン

をクリックします。 
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5. 確認ダイアログが表示されるので、【はい】をクリックします。 

 
 

6. 処理中画面が表示されます。 

 
 

 

 

 

 

【はい】をクリック

します。 
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7. 正常にアップロードが完了すると、以下の処理結果画面が表示されます。 

 
 

 

⚫ 続けて CSV アップロードを実施する場合は、【アップロード画面に戻る】ボタンをクリックする

と「乗組員・旅客・危険物 アップロード」画面に戻ります。 
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①【アップロード】ボタンをクリックすると、以下のダイアログが表示されます。 

➢ ファイル未選択の場合 

 

 

➢ 拡張子が正しくない場合 
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➢ ファイル名が正しくない場合 

 
 

 

⚫ アップロードしたＣＳＶファイルは、各業務の新規登録画面または訂正画面にて紐づけることが

できます。（参照⇒2.10.3（3）アップロード情報を使用する） 

⚫ エラーの場合は以下のように表示されます。表示内容に従ってＣＳＶファイルを修正し、再度ア

ップロードしてください。 
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アップロード情報を使用 

アップロード情報検索画面でアップロードしたＣＳＶファイルを検索し選択すると、ＣＳＶファ

イルを使用することができます。 

 

1. 各申請の新規登録または訂正画面で【アップロード情報を使用】ボタンをクリックします。 

 

  

【アップロード情報を使用】

ボタンをクリックします。 
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2. 「アップロード情報検索」画面が表示されます。検索条件を入力し、【検索】ボタンをクリック

します。 

 
 

3. 読み込みたい情報を選択し、【読込】ボタンをクリックします。 

 

 

  

入力した検索条件を

リセットします。 

入力した検索条件で

検索を行います。 

1 画面で確認できるのは 20 件となり、21

件目からは次ページに遷移し確認します。 

【読込】ボタンをク

リックします。 

 
 

 

読み込みたい情報

を選択します。 

 

各申請の新規登録または訂

正画面に戻ります。 
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4. アップロード情報が選択済の状態となります。選択を解除したい場合は、【クリア】をクリック

してください。 

 


